p
Pyhanta : = i

Tietosuojaseloste
21.10.2019

Henkilorekisterin tiedot

Rekisterinpitdjan informointi rekisteroidylle, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679).

Rekisterin nimi ja mahdollinen yllapitojarjestelma
Ty6vuorojen suunnittelun ja seurannan henkilorekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilostdn tydvuorojen suunnittelu ja tydajan toteutumisen seuranta. Henkilén kuuluminen re-
kisteriin perustuu palvelussuhteeseen Pyhdannan kuntaan.

Rekisterinpitdja
Pyhannan kunta, y-tunnus 0189226-6

Rekisterin yhteyshenkilo
Paakayttaja Aila Mahonen

Pyhannan kunta, Sivistysosasto
Koulutie 8 A, 92930 Pyhanta

Muut yhteystiedot
tyovuorosuunnittelijat Asta Huttunen, Mirja Tossavainen

Tietosuojavastaava
Anita Rattya, tietosuoja@jict.fi, puh. 040 646 0213

Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
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Lisatietoja

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet

Yleinen etu

Lakisdateinen velvoite

Suostumus

Sopimuksen taytantéénpano
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Lisatietoja
Toimintaa ohjaava lainsdadanto
1. EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

2. Tietosuojalaki (1050/2018)

3. Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
4. Tyosopimuslaki (55/2001)

5. Tyoaikalaki (605/1996)

Rekisterin tietoja kdytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin ja profilointiin
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Mihin?

Rekisterin luonne

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtdvan rekisteri

Rekisterissa olevat henkilotiedot

Jarjestelmaan merkitdan tyovuorosuunnittelun kannasta valttamattomat tiedot:
e henkilon nimi
e henkil6tunnus
e tehtdvanimike
e yksikon nimi
e tydaikamuoto, mahdollinen osa-aikaisuus
e tiedot suunnitelluista ja toteutuneista tyovuoroista
e tyobaikakorvaukset ja niiden kaytto
e poissaolot (vuosiloma, koulutus, sairausloma, tilapainen hoitovapaa, mm.)

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Titania

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa

Ei Kylla

Pyhannan kunnalla ei ole Kansallisarkiston tekemaa sahkoisen sdilyttamisen paatosta, joten pitkadan
ja pysyvasti sdilytettavat asiakirjat arkistoidaan paperimuodossa.

Rekisterin tietolahteet

Rekisteria yllapitavat yksikdiden tydvuorosuunnittelijat. Ei yhteytta henkiléstohallinnon jarjestel-
miin.
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Henkilotietojen luovutus
Tietojen sadnnénmukainen luovutus

Ei Kyll3

Minne?

Tietoja luovutetaan Kuntien Hetapalvelut Oy:lle silloin, kun tydaikakorvauksia menee maksuun.
Tietojen luovutuksen peruste

Ohjaava lainsdadanto ja maaraykset

Tiedot kdytettavistd suojaustoimista (suojaamisen periaatteet) ja mahdollinen tie-
tojen siirto kolmansiin maihin

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelyd ohjataan arkistonmuodostussuun-
nitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Reksiteriin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suo-
jattu niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jarjestelmassa on loki, johon
jaa merkinta kayttajien toiminnoista.

Paperiset asiakirjat arkistoidaan asianmukaisesti lukituissa arkistotiloissa.
Henkilotietojen sailyttamisaika

Sailytys ja tietojen havittaminen toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelman/arkiston-
muodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat ohjeet ja lisatiedot 16ytyvat Pyhdannan kunnan verkkosivuilta
http://www.pyhanta.fi/henkilotietojen-kasittely-pyhannan-kunnassa kunnantalon neuvonnasta
(Manuntie 2, 92930 Pyhanta).
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