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Tietohallintosihteeri

Pyha&nnan kunnassa on haettavana tietohallintosihteerin virka. Tietohallintosihteerin tehtaviin
kuuluu digitaalisuuden kehittaminen, tiedon- ja asiakirjahallinnan kehittaminen ja yllapito, tie-
tosuojan kehittaminen ja yllapito, ilmoitustaulun hoitaminen, markkinointiin ja viestintaan liit-
tyvat tehtavat, toimielinten sihteerin tehtavat, keskusarkistonhoito, ICT-tukitehtavat ja muut
monipuoliset asiakaspalvelu- ja toimistotehtavat.

Vahvuudeksi katsotaan monipuoliset digitaaliset taidot, nykyaikaisten tietojarjestelmien ja -
ohjelmistojen hallinta, hyvat vuorovaikutustaidot ja kokemus ICT-tukihenkildn tehtavista.

Kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva tutkinto ja riittdva perehtyneisyys tehtavakenttaan.
Palkkaus maaraytyy KVTES:n ja kunnan TVA-jarjestelman mukaisesti.

Hakemukset tulee toimittaa 26.04.2024 klo 13.00 mennessa sahkodisesti Kuntarekry.fi -
palvelussa, tydavain 595494. Haastettalut pidetdaan 29.4.2024.

Virkasuhteessa noudatetaan kuuden kuukauden koeaikaa. Virkaan valitun tulee esittaa hy-
vaksyttava laakarintodistus terveydentilastaan ennen viran vastaanottoa. Ty6 alkaa sopi-
muksen mukaan.

Lisatietoja antaa

kunnanjohtaja Ismo Makelainen, p. 040 1912 201, ismo.makelainen@pyhanta.fi
vs. henkildsto- ja talousjohtaja Jaana Kostiainen, p. 040 1912 202, jaa-
na.kostiainen@pyhanta.fi




