Pyhant

Tietohallintosihteeri

Pyh&nnan kunnassa on haettavana tietohallintosihteerin virka. Tietohallintosihteerin tehtéviin
kuuluu digitaalisuuden kehittdminen, tiedon- ja asiakirjahallinnan kehittaminen ja yllapito, tie-
tosuojan kehittaminen ja yllapito, ilmoitustaulun hoitaminen, markkinointiin ja viestintaan liit-
tyvat tehtavat, toimielinten sihteerin tehtavat, keskusarkistonhoito, ICT-tukitehtavat ja muut
monipuoliset toimistotehtavat. Tietohallintosihteeri toimii lisdksi paakayttdjana useissa kun-
nan tietojarjestelmissa.

Viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva tutkinto ja riittva perehtyneisyys tehtéavakent-
tdan. Vahvuudeksi katsotaan kaytannon kokemus kunnallisista prosesseista, nykyaikaisten
tietojarjestelmien ja -ohjelmistojen hallinta (erityisesti Dynasty tiedonohjausjarjestelma ja
asianhallintajarjestelm&) ja monipuoliset digitaaliset taidot. Liséksi arvostamme hyvié vuoro-
vaikutustaitoja ja kokemusta kunnan tiedonohjaussuunnitelman kehittdmisesta.

Palkkaus maaraytyy KVTES:n ja kunnan TVA-jarjestelman mukaisesti.

Hakemukset ansioluetteloineen tulee toimittaa 21.10.2022 klo 15.00 mennessa sahkdisesti
Kuntarekry.fi -palvelussa, tybavain 473447 .

Hakijoita pyydetaan varautumaan haastatteluun 26.10.2022.

Virkasuhteessa noudatetaan kuuden kuukauden koeaikaa. Virkaan valitun tulee esittéaé hy-
vaksyttava ladkarintodistus terveydentilastaan ennen viran vastaanottoa. Tyo alkaa sopi-
muksen mukaan.
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